
Kauffrau/-mann für Büromanagement 
Angebotstag:
02.03.2023

Uhrzeit:
9:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Hast Du Interesse an kaufmännischen Themen 
und möchtest verschiedene Bereiche im 
Unternehmen kennenlernen? 
Bist Du teamfähig, zuverlässig und legst Wert auf 
konzentriertes, genaues und sorgfältiges 
Arbeiten? 
Du hast Spaß an der englischen Sprache?  
 
Dann bist Du bei uns genau richtig!  
 
Lerne den Ausbildungsberuf Kauffrau/-mann für 
Büromanagement bei der Berufsfelderkundung 
kennen.  
 
Folgende Aufgaben erwarten dich:  
 
 
 Datenpflege in SAP, Excel und Word 
 Ausübung vielfältiger und interessanter 
Bürotätigkeiten 
 Sachbearbeitung in verschiedenen 
Einsatzbereichen 
 Assistenz- und Sekretariatsaufgaben 
 
Wir freuen uns darauf, Dir unser Unternehmen 
und den Ausbildungsberuf vorzustellen! 

Veranstaltungsort:
Profilstraße 4
58093 Hagen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
3

Anzahl Plätze noch verfügbar:
3

Corning Optical Communications 
GmbH & Co.KG
Profilstraße 4
58093 Hagen
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Corning Optical 
Communications GmbH & Co. KG ist 
einer der weltweit führenden Hersteller 
von Kommunikationslösungen auf 
Glasfaser- und Kupferkabel-Basis für 
Sprach-, Daten- und Video-
Netzwerkanwendungen. 
 
Corning Optical Communications ist 
Anbieter einer umfangreichen Palette 
an Glasfaser- und 
Kupferproduktlösungen für 
Telekommunikationsnetze. Unser 
kundenorientiertes Lösungsportfolio 
umfasst Kabel-, Verbindungs- und 
zugehörige Technologien, 
Netzwerkservices wie Netzwerkdesign, 
Projektmanagement, Installation und 
Wartung, Vermietung von 
Komponenten sowie 
Schulungsprogramme.

Unternehmensgröße:



Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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